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COMUNE DI CASALUCE 
AREA FINANZIARIA 

Servizio Tributi 
 
 

AVVISO PUBBLICO 
 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 
PER L’INDIVIDUAZIONE E SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI AI 
FINI DELLA PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, 
LETTERA B) DEL D.Lgs 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO del “servizio di 
stampa, notifica a mezzo posta e con messi straordinari, monitoraggio, notifica, 
archiviazione ottica documentale, di circa n. 5.000 avvisi di accertamento Imu, 
Tasi e Tari CIG. Z2C37A9579 

 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA FINANZIARIA 

RENDE NOTO CHE 
 
Il Comune di Casaluce in attuazione alla determinazione dirigenziale NG. 364 del 06.09.2022  
intende procedere all’affidamento del servizio di cui all’oggetto mediante procedura negoziata 
senza previa pubblicazione del bando di gara e previa pubblicazione di “avviso di 
manifestazione di interesse”, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b, del D.Lgs 50/2016, come 
modificato dall’art. 1 comma 20 lett. h) della legge n°55/2019, dall’art. 1 comma 2 del D.L. 
n°76/2020 e dall’art 51 comma 3 del D.L. n°77/2021. 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per 
favorire la partecipazione e la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante 
per 1’Ente, con l’unico scopo di comunicare la disponibilità ad essere invitati a presentare 
offerta. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, di affidamento concorsuale o 
paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio; si tratta 



semplicemente di un’indagine conoscitiva finalizzata all’individuazione di operatori economici  
invitare alla successiva procedura negoziata. 
Il presente avviso ha lo scopo esclusivamente esplorativo, senza 1’instaurazione di posizioni 
giuridiche od obblighi negoziali nei confronti del Comune di Casaluce che si riserva la 
possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e 
di non dar seguito all’indizione della successiva gara per 1’affidamento del servizio di 
assistenza di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possono vantare alcuna pretesa, 
nonché di procedere con 1’invio della lettera di invito alla presentazione dell’offerta anche in 
presenza di un’unica manifestazione di interesse valida. 
 
STAZIONE APPALTANTE 
COMUNE Dl CASALUCE- via S.Allende — Casaluce (CE)  Sito internet: 
http://www.comune.casaluce.ce.it; 
Contatto: Responsabile unico di procedimento Tel. 081/8911026-22  pec: 
protocollo@pec.comune.casaluce.ce.it 
 
OGGETTO DELL’INCARICO 
L’appalto ha per oggetto il servizio di stampa, notifica a mezzo posta e con messi straordinari, 
monitoraggio notifiche, archiviazione ottica documentale, di circa n° 5.000 avvisi di accertamento 
Imu, Tasi e Tari. Di seguito una sintesi delle attività che saranno meglio specificate in sede di RdO. 
 
 
NOTIFICA AVVISI DI ACCERTAMENTO  

 Acquisizione dei flussi relativi agli avvisi da stampare la cui elaborazione sarà svolta 
tramite  il gestionale tributi in uso presso l’Ufficio. 

 
 Stampa e confezionamento degli avvisi. Il processo di stampa avverrà utilizzando materiali, 

macchinari, tecniche operative e personale specializzato in grado di garantire sempre la 
perfetta esecuzione delle prestazioni oggetto del servizio in questione. Nel servizio di 
stampa é ricompresa l'attività di composizione grafica, personalizzazione, nonché ogni altra 
attività necessaria. Al termine del processo di stampa, l’impresa appaltatrice dovrà 
provvedere al confezionamento degli avvisi stampati mediante inserimento in appositi 
plichi, forniti dalla medesima impresa in modo da garantire la regolarità delle 
operazioni della successiva fase di recapito. 

 
 Digitalizzazione degli atti. Per tutti i plichi oggetto del presente capitolato, siano essi noti 

notificati dalla Ditta o affidati a Poste Italiane o altro soggetto autorizzato, la Ditta dovrà 
effettuare la scansione delle ricevute di ritorno per il recapito e della relata dei messi per 
la notifica, nonché  di ogni altra documentazione afferente il recapito e la notifica sia in 
ipotesi di procedura ex legge n.890 del 1982 sia di c.p.c.; detta ulteriore documentazione 
dovrà essere agganciata all’atto originario e alla ricevuta di ritorno ovvero alla relata. Le 
attività di scansione e di indicizzazione dovranno essere svolte entro 7 giorni dal 
recapito/notifica del plico e trasferite immediatamente all’Ente, secondo il tracciato record 
da quest’ultimo indicato. Ricevuto i file per ciascun lotto di lavorazione, l’Ente verificherà 
la qualità delle notifiche c segnalerà i recapiti e le notifiche incerte per le quali possono 
esservi dubbi sul perfezionamento delle stesse; il tutto al fine di scongiurare un possibile 
futuro contenzioso. In questi casi la Ditta, su richiesta del1’Ente, dovrà rifare la notifica del 
plico senza ulteriori oneri per 1’Ente. Le casistiche rientranti nella tipologia di notifiche 
incerte saranno preliminarmente condivise con  la ditta. 

 
 Elaborazione di report finali per ciascun lotto. Decorsi 90 giorni dalla postalizzazione 



degli atti, la Ditta dovrà inviare al Comune un report sintetico con l’indicazione degli atti  
notificati/consegnati, degli atti non notificati/consegnati, degli esiti registrati (compiuta 
giacenza, rifiutati, trasferiti, deceduti, ecc.), allegando il file in fondato Excel o altro formato 
compatibile per il trasferimento delle date di notifica e/o di tutti i dati e le immagini della 
documentazione attestante la notifica, nel gestionale dell’Ente. 

 I messi notificatori straordinari saranno nominati dal responsabile del settore competente, 
previo corso di formazione e rilascio di attestazione di idoneità da parte di quest’ultimo. Il 
corso non  sarà sostenuto se i messi proposti dalla ditta saranno in possesso di certificazione 
rilasciato da altro Ente di frequentazione con esito positivo di analogo corso. Le tempistiche 
del recapito degli atti mediante messi saranno concordate di vo1ta in volta con il 
Responsabile del l’Ufficio tributi. Per ciascun lotto l’Ente si riserva di stabilire la tipologia 
di recapito/notifica più opportuna. 

 
IMPORTO DEL CORRISPETTIVO STIMATO 
Per l’eventuale futura procedura di gara l’importo complessivo da considerarsi è pari a € 27.400 
oltre  iva. 
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono partecipare alla procedura di gara tutti gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.lgs 
50/2016. 
Requisiti di ordine generale. requisiti di idoneità professionale e di qualificazione: i partecipanti i 
devono essere in possesso dei requisiti ai sensi degli artt. 80-8o del D.lgs 50/2016. 
I partecipanti devono essere in possesso della regolarità contributiva alla data di presentazione della 
manifestazione d’interesse. 
I partecipanti devono essere iscritti al portale MEPA — Iniziativa “Servizi”, categoria “Servizi 
postali di raccolta e recapito e servizi a monte e a valle del recapito”, ed essere in possesso 
dell’autorizzazione generale e della licenza individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs. n° 261/99  
nonché al decreto ministeriale n° 73/2000, come modificato dal decreto n° 129/06, rilasciata 
dall’autorità di regolamentazione per il settore postale individuata nel ministero delle 
comunicazioni. 
 
CAUSA DI ESCLUSIONE 
Manifestazioni di interesse saranno dichiarate non ammissibili qualora: 

 Siano pervenute oltre il termine previsto; 
 Risultino incomplete nelle parti essenziali; 
 Non risultino sottoscritte; 
 Non risultino corredate da fotocopia di un valido documento di identità del soggetto 

sottoscrittore. 
 La mancata indicazione dell’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) è altresì motivo di 

esclusione dalla fase successiva; 
Ai soggetti non ammessi verrà data comunicazione nelle forme e modi di legge. 
 
PROCEDURA DI GARA 
La gara sarà espletata mediante procedura RDO su Mepa Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione. La gara sarà suddivisa nelle seguenti fasi: 

 acquisizione manifestazioni di interesse ed individuazione dei soggetti da invitare, acquisite 
tramite posta elettronica certificata all’indirizzo protocollo@pec.comune.casaluce.ce.it. A 
ciascuna manifestazione pervenuta è assegnato un numero di protocollo inforrn:itico in 
maniera automatica. Nell’ipotesi in cui  un operatore invii più manifestazioni di interesse entro 
il termine di scadenza stabilito, l’ultima acquisita invalida le precedenti 

 caricamento RdO sul MEPA e presentazione offerta, gestiti sulla piattaforma acquisti in rete, 



Mepa, da attivarsi a conclusione della fase precedente e disciplinati da  successivi atti di gara. 
La presentazione dell’offerta — unicamente mediante piattaforma MEPA — avverrà secondo 
le modalità indicate nella RdO. 

 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Si procederà ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D.lgs n. 50/20.16, con il criterio del minor 
prezzo mediante sconto percentuale sull’importo stimato per il servizio in oggetto ai sensi dcl1’art. 
95, comma 4, del D.lgs 50/2016. 
L’ente si riserva, altresì, di sospendere, modificare o annullare la procedura relativamente al 
presente avviso esplorativo e di non dar seguito all’indizione della successiva gara per 
l‘affidamento del servizio. 
 
 
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  
La manifestazione di interesse redatta sul modulo predisposto e allegato al presente avviso 
(Allegato B) o in conformità allo stesso dovrà essere redatta in lingua italiana debitamente 
compilata e sottoscritta dal legale rappresentante o soggetto munito di procura. 
Si precisa che la suddetta manifestazione di interesse dovrà pervenire esclusivamente a  mezzo 
PEC unitamente a copia del documento di identità del dichiarante entro e non oltre le ore 12 del 
giorno  19 settembre 2022, si precisa che farà fede 1’orario di arrivo riportato dal sistema della 
posta elettronica  certificata. Nel messaggio l’oggetto deve riportare la seguente dicitura: “indagine 
di mercato  per  l’individuazione e selezione di operatori economici da invitare alla procedura 
negoziata ai scusi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D.Lgs. n° 50/2016 per 1’affidamento del 
servizio di stampa, notifica a mezzo posta e con messi straordinari, monitoraggio notifiche, 
archiviazione ottica documentale di  circa n° 5.000 avvisi di accertamento Imu-Tasi-Tari CIG 
Z2C37A9579 
L’indirizzo pec a cui inviare la richiesta è il seguente: protocollo@pec.comune.casaluce.ce..it 
Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse: 

- pervenute oltre il termine temporale sopra citato o trasmesse in altre modalità; 
- non sottoscritte o non corredate da copia del documento di identità in corso di validità 

 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 GDPR - Regolamento generale sulla protezione 
dei dati - i dati personali forniti dai partecipanti saranno raccolti presso l’Area Finanziaria, Servizio 
Tributi, e saranno trattati con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo 
necessario agli adempimenti relativi alla gara. 
Le medesime informazioni potranno essere comunicate alle amministrazioni pubbliche interessate 
alla verifica dei requisiti generali e speciali del partecipante. Ai sensi dell’art. 15 del citato 
regolamento 1’interessato ha il diritto di ottenere la conferma che sia o meno in corso un 
trattamento dei dati personali che lo riguardano e in tal corso, di ottenere 1’accesso ai dati personali 
e alle informazioni specificate nel comma 1 del medesimo articolo. Inoltre 1’interessato è titolare 
dei diritti di cui agli articoli 7, comma 3, 18, 20, 21 e 77 del succitato regolamento. 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
 Il presente avviso, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza, ha scopo esclusivamente esplorativo ed e finalizzato a favorire la 
partecipazione del maggior numero di operatori economici, in possesso dei requisiti previsti  alla 
successiva gara. 
Si evidenzia che il presente avviso non costituisce una procedura di gara per l’affidamento predetto 
servizio, né comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche ad obblighi negoziali nei confronti 



dell’Amministrazione. 
Nulla potrà, pertanto, pretendersi tra le parti in termini di risarcimento, rimborsi, indennizzi o 
mancati guadagni di ogni genere ed a qualsiasi titolo relativamente alle dichiarazioni d’interesse che 
dovessero pervenire all’amministrazione. 
Al fine di consentire una più ampia partecipazione alla eventuale successiva procedura e comunque 
allo scopo di assicurare il numero minimo di concorrenti, l’amministrazione, a titolo di salvaguardia 
si riserva la facoltà, nel caso in cui le manifestazioni di interesse pervenute nei termini ed in 
possesso dei requisiti minimi dovessero essere in numero superiore a 5 (cinque), di provvedere 
all’effettuazione di un sorteggio al fine di procedere alla determinazione,  in numero pari a 5 
(cinque), degli operatori. 
 
PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 
L’avviso è pubblicato all’Albo Pretorio online e visionabile sul sito internet Comune di Casaluce 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai fini del presente procedimento e ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016 il Responsabile Unico del 
Procedimento è la sig.ra Angela Vitale 
 
Tutte le informazioni inerenti il presente avviso potranno essere richieste al Settore Finanziario-
ufficio tributi- ai recapiti 0818911026-22 — email: tributi@comune.casaluce.ce.it 
 

Il Responsabile dell’Area Finanziaria 
Dott.ssa Angela M. A. Moccia 


